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2.Порядок оформления личных дел обучающихся
2.1. Личное дело ведется на каждого обучающегося с момента поступления его в образовательное учреждение и до его окончания (выбытия).
2.2. Личное дело обучающегося оформляется педагогом дополнительного образования, руководителем объединения.
2.3. Для оформления личного дела должны быть предоставлены следующие документы:
· письменное заявление родителей (законных представителей) по установленной форме на имя директора образовательного учреждения о приеме в образовательное учреждение;
· копия свидетельства о рождении (паспорта) ребенка;
· СНИЛС ребенка;
·  справка ТПМПК (для детей с ОВЗ) (копия);
2.4. Документы в личных делах обучающихся оформляются в следующем порядке:
· личная карта обучающегося;
- письменное заявление родителей (законных представителей) по установленной форме о приеме в образовательное учреждение;
- справка ТПМПК (для детей с ОВЗ) (копия);

[bookmark: bookmark6]Порядок работы с личными делами обучающихся.
2.4. Педагоги дополнительного образования проверяют состояние личных дел ежегодно в сентябре и мае текущего года на наличие необходимых документов, вносят коррективы по мере изменения данных.

3. [bookmark: bookmark7]Порядок выдачи личных дел обучающихся при выбытии из образовательного учреждения
3.1. Личное дело воспитанника может быть выдано родителям по их требованию (заявлению).
В случае выбытия воспитанника из образовательного учреждения в связи с завершением обучения личное дело изымается из папки и помещается в архив на хранение в течение 3- х лет. 
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1. O5mme noTomenus

1L Hactomuee oioweitie peTaMenTHpyer paboTy ¢ MMMV ASTaMit
OGYNAIOILIXCA, YTBEPRIACTCH IPHKWSON PEKTOPA 110 YIPERTIEHTIO W sBICICH
OBASATCTOHAIN U8 BCEX KATETOPHH TICAGIOIMNEEKHX H AJMUNMCTPATHBHEX
PAGOTHRKOE OGPAIOBATEILHOND yHPEICHIA

1.2, Jlnstibe Jen2 OBYMAIOUMXCH  XPAIATCA B METOTHIECKOM KafHeTe
OBPAIOBATETOROTO VUPEIAENNS B CTPOTO OTBEACHHOM wecte, Jlmibie fera
QHOTO THOPYECKOTO OBBETMACHYA HAXO/NTCS BECTE B OTHOM TATKE  AOIKHL
65T PAITONCHN § WIGEDNTHOM MOPATKE. B Iidiike JIMMILIX €1 ACTCKOTG
THODHECKOTO OBLOTMHCHNA WAXONATCR CIMCKH OGYWAOUIIXCH C yKassnnes
PYKOBOTHTEIS THOpHECKOTO OFbCTMHERT

1.3, KOHTPOTb 33 COCTONHHEN JIMIILIX e OCYIIECTEIHETEN METOETON 1
PEKTOPOM OGPAIORATE ILIOTO YIPERTCHI

14, LIpoBepKa THTHBIX et OGYSQIOMITCA OCYUICCTAISETCA MO MAAMY
KOHTPONA 2 Pasa 1 1A B HEOGXOMAMbIX CiyHasix, MPOBEPKA OCYIICCTHINCICH
BHEILIAII080, OMepaTHBHO.

1.5.Tlo WT0ram (POBEDKG METOTHCT., 0cy IeCTRIAONNH TPOBEPKY, 1010BT
enpasky. Clipanka IPEIOCTABINCICH UPEKTOPY OBPEIONATELIOTO YIPCHICHIH
L0 3113 NPUKA3A TI0 101y NpoBepKH,





